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01 Introduccién

Para activar las nuevas funcionalidades primero debes solicitarlo por email. Una vez activada la
nueva funcionalidad, todos los usuarios de Clinics tendran acceso a su propio registro de horario.
Cada vez que un usuario accede al programa se registra una Entrada. Para registrar una salida,
usaremos el botdn especifico. A continuacién, veremos como funciona.

B ClinicaDemo 2 = AN
LISTADOS
PACIENTES ~

dela clinica

on saldo negativo

con falta de datos para la facturacion
paci
+ Listado de Presupu amiento. Informacion de los estos de los pacientes filtrado por tratamientos

« Listado de Recalls:
Solicitar la activacion de las nuevas funcionalidades a
clinics@clinics.es

+ Listado de Pacientes: Todos los p:
« Listado de Pendientes: Pacientes
« Listado de Pacientes sin datos: P:
« Listado de formacién de |

« Listado de SMS: Detalle

Control Horario activado = todos los usuarios ven sus propios
registros

AGENDA

« Agendas del dia Lis

eeespEEEN®  Cuando un usuario accede a Clinics se registra una Entrada y
B disponemos de un botoén especifico para registrar la Salida.



https://crm.clinics.es/listados/index

02 Clic en el menu Configuracion

Click aqui




03 Click en Control Horario

Click "Control horario"




04 Registro horario del propio usuario

Registro horario del propio usuario




05 Anadir Registro

Click "Anadir registro" para registrar permisos, ausencias o
incidencias




06 Anadir detalles del registro

ANADIR COMENTARIO

Fecha
10/10/2025

Formato: dd/mm/aaaa

Comentario
visita medica de 15

Caracteres restantes: 987

/ GUARDAR X CANCELAR




07 Guardar registro

Click "Guardar"




08 Click para Cerrar Sesion

Click aqui
para
"Cerrar
Session”




09 Botdn "Cerrar session”

Con el botén Cerrar sessidon que tiene el icono del reloj registramos la Salida del programa. Si solo
queremos cerrar el programa sin registrar una Salida, usaremos el otro botén.

Botén "Cerrar
session”




- Cerrar sesion

B

HOY  CONSULTA  AGENDA  NUEVOPACIENTE  HISTORIAS  GESTORIA  LISTADOS  CMI

Tctsmenle X D o
» B Tratamientos

e

TROS DE CONTROL HORARIO a | Ao
a‘ Control horario

Mostrar 10 v registros

icha/hora v Usuario Nombre P Accién Comentario Descripcion £ vsigner

rora Usuario Nombre P Todos ~  Comentario Descripeion 3] Cerrarsesion &

/2025143710 administrador  ADMINISTRADOR 91.126.243.63 Comentario visitamedica de  Mozilla/5.0 (Macintosh; Intel Mac 0S X 10_15_7) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecko) Chrome/141.0.0.0 Safari/537.36 E Cervar sesitn

15:00 a 15:45h

/2025 11:06:37  administrador  ADMINISTRADOR 91.126.135.131 Entrada Mozilla/5.0 (Macintosh; Intel Mac 0S X 10_15_7) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecko) Chrome/141.0.0.0 Safari/537.36

/2025 11:20:38  administrador  ADMINISTRADOR 91.126.243.63 Entrada Mozilla/5.0 (Macintosh; Intel Mac 0S X 10_15_7) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecko) Chrome/141.0.0.0 Safari/537.36

/2025 16:42:36  administrador  ADMINISTRADOR 91.126.243.175 Entrada Mozilla/5.0 (Macintosh; Intel Mac 0S X 10.15; rv:143.0) Gecko/20100101 Firefox/143.0

/2025 11:00:40  administrador  ADMINISTRADOR 91.126.243.175 Entrada Mozilla/5.0 (Windows NT 10.0; Win64; x64; rv:143.0) Gecko/20100101 Firefox/143.0

)/2025 15:14:20  administrador  ADMINISTRADOR 91.126.243.63 Entrada Moxzilla/5.0 (Macintosh; Intel Mac 0S X 10.15; rv:143.0) Gecko/20100101 Firefox/143.0

)/2025 140724  administrador  ADMINISTRADOR 91.126.243.63 Salida Mozilla/5.0 (Macintosh; Intel Mac 0S X 10.15; rv:143.0) Gecko/20100101 Firefox/143.0

)/202513:31:32  administrador  ADMINISTRADOR 91.126.243.63 Entrada Mozilla/5.0 (Macintosh; Intel Mac 0S X 10.15; rv:143.0) Gecko/20100101 Firefox/143.0

/2025 1331:06  administrador  ADMINISTRADOR 91.126.243.63 Salida Mozilla/5.0 (Macintosh; Intel Mac 0S X 10.15; rv:143.0) Gecko/20100101 Firefox/143.0

/2025 13:26:20  administrador  ADMINISTRADOR 91.126.243.63 Entrada Mozilla/5.0 (Macintosh; Intel Mac 0S X 10.15; rv:143.0) Gecko/20100101 Firefox/143.0

wgistros

Anterior

2 Siguiente




11 Anadir Permisos de Gestién de Control Horario

Anadir Permisos de Gestion de
Control Horario




12 Gestion de accesos

Click "Gestion de accesos"




13 Gestidon de grupos de usuarios

Click "Gestion de grupos de
usuarios”




14 Editar Grupo de Usuarios

Editar Grupo de
Usuarios




15 Seleccionar la opcion Gestion control horario

Click "Gestidon control horario"




16 Modificar Permisos de Usuario

Click "Modificar"




17 Clicar en Configuracion

Click
"Configuracion"




18 Acceder de nuevo a Control Horario

Click "Control horario"




19 Listado de registros de TODOS los usuarios

Ahora vemos que el listado ha cambiado. Nos muestra los registros de todos los usuarios.

El listado ha cambiado.
Ahora vemos los registros de TODOS los usuarios.




20 Filtrar por usuario

Podemos filtrar por nombre de usuario, imprimir y exportar los datos.

HOY  CONSULTA  AGENDA  NUEVOPACENTE  HISTORIAS LISTADOS  CMI

CONFIGURACION CONTROL HORARIO

FILTROS v
LISTADO DE REGISTROS DE CONTROL HORARIO ~
+
Buscar: Mostrar 10 v registros
Fecha/hora v Usuario Nombre P Accién Comentario Descripcién
Fechahora Usuario Nemige e Todos v Comentario Descripcion

10/10/20251437:32  administrador ADMINISTRADOR 91.126.243.63 Entrada Mozilla#5.0 (Macintosh; Intel Mac 0S X 10_15_7) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecke) Chrome/141.0.0.0 Safari/537.36
10/10/20251437:24  administrador ADMINISTRADOR 91.126.243.63 Salida Mozilla#5.0 (Macintosh Intel Mac OS X 10_15_7) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecko) Chrome/141.0.0.0 Safari/537.36
10/10/20251437:10  administrador ADMINISTRADOR 91.126.243.63 Comentario visita medica de 15:00 a 15:45h  Mozilla/5.0 (Macintosh; Intel Mac OS X 10_15_7) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecko) Chrome/141.0.0.0 Safari/537.36
10/10/202511:06:37  administrador ADMINISTRADOR 91126135131 Entrada Mozilla#5.0 (Macintosh; Intel Mac OS X 10_15_7) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecko) Chrome/141.0.0.0 Safari/537.36
09/10/202512:18:30  avernet Dra Vernet 91.126.243.63 Entrada Mozilla#5.0 (Macintosh Intel Mac OS X 10_15_7) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecko) Chrome/141.0.0.0 Safari/537.36
09/10/202511:22:08  avernet Dra Vernet 91.126.243.63 Salida Mozilla#5.0 (Macintosh; Intel Mac 0S X 10_15_7) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecko) Chrome/141.0.0.0 Safari/537.36
09/10/20251121:35  avernet Dra Vernet 91.126.243.63 Entrada Mozilla#5.0 (Macintosh Intel Mac OS X 10_15_7) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecko) Chrome/141.0.0.0 Safari/537.36
09/10/202511:20:38  administrador ADMINISTRADOR 91.126.243.63 Entrada Mozilla#5.0 (Macintosh Intel Mac OS X 10_15_7) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecko) Chrome/141.0.0.0 Safari/537.36
07/10/2025 16:42:36  administrador ADMINISTRADOR 91.126.243.175 Entrada Mozilla#5.0 (Macintosh; Intel Mac 0S X 10.15; rv:143.0) Gecko/20100101 Firefox/143.0
06/10/202511:00:40  administrador ADMINISTRADOR 91.126.243.175 Entrada Mozilla#5.0 (Windows NT 10.0; Win64; x64; rv:143.0) Gecko/20100101 Firefox/143.0

Mostrando 1a 10 de 35 registros Anterior n 2 3 Siguiente

8 IMPRIMIR £ EXPORTAR A EXCEL



21 Imprimir

Click "Imprimir"
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